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Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem ISPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.1
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Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 31/05/2019 Theta Technologies Sdn Bhd Keluaran Versi 1.1
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ISI KANDUNGAN

NO. TAJUK M/S
1.0 GLOSARI ... 1
2.0 PROSES MUAT TURUN SURAT KELULUSAN PINJAMAN .........cccccvviiennnnn, 2
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1.0 GLOSARI

Terma \ Keterangan Proses
TTSB Theta Technologies Sdn. Bhd

ISPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PT Modul Portal

iSPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.1 Muka Surat 1
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2.0 PROSES MUAT TURUN SURAT KELULUSAN PINJAMAN

1. Skrin Login - Portal dipaparkan.

D@ PORTAL 1SPEKS
f T »
" S ANM Bk s s HE
| Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri ] |
P
FLESE
» & 'SELAMAT DATA
'nn] =4c
PORTALS1SPEKS
5 Excellent Accounting @ Your Service
Log Masuk O Pengenalan
Portal 1SPEKS adalah atu produk yang oleh Jabatan Negara
®—&l | e e, e e e e
melalui internet. Portal 1SPEKS 3 iaitu ePayship
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
Login Kali Pertama diakses melalul satu (1) skrin login
Langkah Tindakan Catatan
1 Kunci masuk maklumat pada medan ID Pengguna.
o
Klik pada butang .
iSPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.1 Muka Surat 2
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2. Skrin Login - Portal dipaparkan.

S|
\ SELAMATIDATANGIKE
PORTAL 1SPEKS
JABATAN AK-AUI N; ‘ﬁA: :N. IN. EGARA MALAYSIAY s HE
- . a S ]

Pengenalan

\

=

Log Masuk

alen Japatan Negara
Negeri
status p yaran, sip gaji dan laporan penyata tahunan
melalul internet. Portal 1SPEKS mengandungi 3 subsistem iaitu eMaklum, ePayslip
dan eEC. Walau bagaimanapun, ke semua modul di dalam Portal 1SPEKS boleh
diakses melalul satu (1) skin login

Fortal 1SPEKS adalan salu produx yang
Malaysia  bagi

Langkah Tindakan Catatan

1 Kunci masuk maklumat pada medan Kata Laluan.

2 Klik pada butang

3. Skrin Dashboard Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan dipaparkan.

pg PORTAL 1SPEKS
WL
e

Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

A LamanUtama &8 Permohonan @ Muat Turun

SUHAILY BINTI AHMAD
PERBENDAHARAAN NEGER| JOHOR | PEJABAT KEWANGAN NEGERI KHAMIS, OKTOBER 25, 2018 | 04:59:59 PM

Lihat Terperinci o Lihat Terperinci [5) Lihat Terperinei (5]
|
o a0 12
M Permohenan ... ohonan
Pengecualian Cukai (PY) Pigjaman Kal gan (5L}
Lihat Terperinci 5 Lihat Terperinei [5) | Lihat Terperinei (5]
Langkah Tindakan Catatan

]

1
Permohonan Permohenan Waran
Tuntutan Pendahuluan (AC) Udara (PROC)

Klik pada ikon © atau Lihat Terperinci untuk
1 melihat maklumat secara terperinci pada dashboard
Permohonan Pinjaman Kakitangan(SL).

Muka Surat 3
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4.  Skrin Maklumat Pinjaman Kakitangan (SL) dipaparkan.

® Muat Turun

# Laman Utama & Permohonan

Maklumat Pinjaman Kakitangan (SL}

Fa et

Tarikh Status
1D Parmohonan Jenis Parmohonan Permohonan Permohonan Muat Turun

1 18CHPC110100004  PERMOHONAN PINJAMAN KOMPUTER 05/03/2018 10:13:06 [ oieuuscas | Tawaran |
AM Kelulusan
2 18CHPHT 10100004 PERMOHONAN PINJAMAN PERUMAHAN 05/03/2018 10:28:26 Tawaran |
AM Kelulusan
5 18CHPKI10100002  PERMOHONAN PINJAMAN KENDERAAN 05/03/2018 10:05:13 e Tawaran |
AM Kelulusan
3 | 18CHPCT10100004 = PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 25/04/2018 15:02:13 BELUM DIHANTAR |
KAKITANGAN 2
4 18CHPKT10100002 PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 25042018 15:05:27
KAKITANGAMN PM
6 | 18CHPK110100002 = PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 30/04/2018 16:58:55 [ miLus oisi
KAKITANGAN PM
7 18CHPCT10100004 PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 30042018 17:07:08
KAKITANGAN M
8 18CHPK110100002 = PERMOMONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 25/04/2018 14:53:20 BILULE DIRANTAR |
KAKITANGAN PM
9 | 18CHPK110100002 = PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 26/04/2018 14:47:10 'BELUM DINANTAR |
KAKITANGAN M
10 18CHPCT10100004 | PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 26/04/2018 09:48:15
el o

Langkah Tindakan Catatan

Sistem memaparkan senarai Maklumat Pinjaman
Kakitangan (SL).

5. Skrin Maklumat Pinjaman Kakitangan (SL) dipaparkan.

@ Muat Turun

A Laman Utama & Permohonan

Maklumat Pinjaman Kakitangan (5L}

]

L1e

Tarikh
n 1D Permohenan Jeris Permohonan Permohonan Muat Turun

1 18CHPC110100004  PERMOHONAN PINJAMAN KOMPUTER 05/03/2018 10:13:06 [ DieuLuseas | Tawaran |
AM Kelulusan
2 1BCHPH110100004 | PERMOHONAN PINJAMAN PERUMAHAN 05/03/2018 10:28:26 [ DiLuLusKAs | Tawaran |
AM Kelulusan
5 18CHPKI10100002  PERMOHONAN PINJAMAN KEMNDERAAN 05/03/2018 10:05:13 [ DiLuLussas | Tawaran |
AM Kelulusan
3 18CHPCT10100004 | PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 25/04/2018 15:02:13
KAKITANGAN oM
4 18CHPKI10100002  PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 25/04/2018 15:05:27
KAKITANGAN oM
[ 18CHPKII0100002  PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 30/04/2018 16:59:55
KAKITANGAN oM
7 18CHPCT10100004  PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 30/04/2018 17:07:08
KAKITANGAN PM

Langkah Tindakan Catatan

Kunci masuk ID permohonan pada medan Carian
1 bagi membuat carian maklumat permohonan yang
telah Diluluskan.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.1 Muka Surat 4
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6. Skrin Maklumat Pinjaman Kakitangan (SL) dipaparkan.

A Laman Utama & Permohonan @ Muat Turun =

Maklumat Pinjaman Kakitangan (5L} o

Papar[10_ ¥ ot Cariar: [18CHPKI 10100002

Muat Turun

5 18CHPK110100002  PERMOHONAN PINJAMAN KENDERAAN 05/03/2018 10:05:13 Tawaran |
AN Kelulusan
4 18CHPK110100002 | PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 25/04/2018 15:05:27
KAKITANGAN PM
5 1BCHPKI10100002  PERMOMONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 30/04/2018 16:59:55
HAKITANGAN B
8 18CHPK110100002  PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 230472018 14:53:29
KAKITANGAN M
9 1SCHPKTI0100002  PERMOHONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 26/04/2018 14:47:10
KAKITANGAN P
1 18CHPK110100002 = PERMOMONAN BAYARAN PENUH PINJAMAN 26/04/2018 09:52:27
KAKITANGAN 20
Paparan 1 hingga & daripada & data (carian daripada 12 jumizh data) Sebelum 1 Seterusnya

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada link Kelulusan untuk memuat turun Surat

1 Kelulusan Pinjaman.

7. Fail Surat Kelulusan Pinjaman dipaparkan dalam bentuk .pdf

kelulusan

Ruj.Kami :

TARIKH :06/03/2018

SURAT KELULUSAN DAN TAWARAN PEMBIAYAAN
PEMBELIAN KENDERAAN

SUHAILY BINTI AHMAD

No.K/P : 831106015268

Tuan/Puan,
PERMOHONAN MENDAPATKAN PEMBIAYAAN KENDERAAN

Dengan ini dimaklumkan bahawa p h p untuk k bagi tujuan
iayai daripada harga p ian sebuah adalah di

seperti berikut:-
i} Harga befian : RM 5,000,000.00. Kerajaan
akan menyelesaikan harga belian ini seperti berikut:-
(a) Amaun pembiayaan Kerajaan : RM 50,000.00

(b) Bayaran muka oleh tuan/puan: RM
[Jika harga kenderaan melebihi amaun pembiaya

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada ikonﬁ untuk muat turun fail Suraf]
Kelulusan Pinjaman.

2 Klik pada ikonﬂ untuk mencetak fail Surat
Kelulusan Pinjaman.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.1 Muka Surat 5
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8. Skrin Log Keluar dipaparkan.

& Permohonan @ Muat Turun

# LamanUtama

SUHAILY BINTI AHMAD
PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR | PELABAT KEWANGAN NEGER|

®»

Permohonan
Tuntutan Pendahuluan (AC)

Kemaskini Maklumat
Pengguna

Tukar Kata Laluan™==

Log Keluar

Permahonan Waran
Udara (PROC)

9.

Lihat Terperinci [5) Lihat Terperinci 5] Lihat Terperine
M g P:ﬂno'hlvnq‘\on :.% i rlhcrmohan:.
[ Pengecualian Cukai (PY) . Finjaman Kakitangan (SL)
Lihat Terperinci o Lihat Terperinci o Lihat Terperinci (5]
Langkah Tindakan Catatan
1 i i -
Klik pada ikon .
2 Klik pada menu Log Keluar.

Skrin Pengesahan Log Keluar dipaparkan.

Pengesahan

Adakah anda pasti untuk Log Keluar?

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik pada butang pada mesej notifikasi

pengesahan untuk log keluar sistem.

iISPEKS_USER MANUAL_PORTAL_v1.1
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